FRAKTION MAINZ

Volt ist die erste paneuropdische Partei. Wir sind iberzeugt davon, dass nur ein Europa,
das wirklich gemeinsam handelt, die Herausforderungen unserer Zeit angehen kann. Wir
sind Giberall in Europa aktiv und setzen uns auf allen Ebenen fiir ein geeintes und foderales
Europa ein. In Mainz sind wir seit 2018 ebenfalls politisch aktiv und bilden seit der
Kommunalwahl 2024 mit drei Stadtratsmitgliedern eine eigene Fraktion im Stadtrat. Wir
suchen daher zum nachstmaéglichen Zeitpunkt Fiir die Geschéftsstelle unserer Fraktion in
Mainz in Teilzeit (ca. 12 Stunden/Woche) eine*n

Fraktionsgeschaftsfiihrer*in (w/m/d)
Die Stelle ist befristet bis zum Ende der Wahlperiode am 30. Juni 2029.
Deine Aufgaben:

Organisatorische Steuerung fraktionsinterner Prozesse und Abldufe
Organisation und Koordination von Terminen sowie Veranstaltungen
Vor- und Nachbereitung der Stadtratssitzungen, der Fachausschiisse sowie der
Fraktionssitzungen
Unterstitzung bei Antrdgen und Anfragen
Haushaltsfihrung, Finanzplanung und Sicherstellung der ordnungsgemalen
Verwendung der Fraktionsmittel
Presse- und Offentlichkeitsarbeit
Selbststdndige Erarbeitung von Themen und Pressemitteilungen
Zusammenarbeit mit dem City-Team von Volt Mainz und sachkundigen
Blrger*innen

e Abstimmung mit den Geschéftsstellen der anderen Fraktionen, dem Sitzungsdienst
und anderen Ansprechpartner*innen der Verwaltung
Beantwortung von Biirger*innenanfragen
Beratung bei Personalfragen und weiteren Einstellungen
Fihrung von weiteren Mitarbeiter*innen

Dein Profil:

e Berufserfahrung und Bildungshintergriinde in der Zusammenarbeit mit der
Offentlichen Verwaltung oder in den Bereichen Teamorganisation und Etablierung
von Organisationsstrukturen sind von Vorteil

Hohe Identifikation mit den Zielen und Werten von Volt

Erste Erfahrungen im Umgang mit politischen Gremien

Verstandnis der Mainzer Kommunalpolitik

Erste Praxiserfahrungen im Umgang mit Pressevertreter*innen von Vorteil

Hohe kommunikative Kompetenz verbunden mit der Fahigkeit, auch in komplexen
Situationen und mit unterschiedlichen Personengruppen konstruktiv
zusammenzuarbeiten

Ausgeprdgtes Organisationstalent

Eigenverantwortliche, ldsungsorientierte und strukturierte Arbeitsweise



e Stressresistenz und die Bereitschaft zur punktuellen Mitarbeit auch auBerhalb der
Ublichen Birozeiten

e Hohes Reflexionsvermégen und Interesse an einer offenen Fehler- und
Gesprachskultur

e Kenntnisse im Umgang mit digitalen Arbeitsweisen

Wir bieten:

Ein vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet in der Mainzer Kommunalpolitik
Maoglichkeit zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung mit Homeoffice-Option (unter
Bertlicksichtigung der Sitzungstermine)
Mitgestaltung politischer Prozesse und die Méglichkeit, eigene Ideen einzubringen
Gerdumiges Biro in zentraler Innenstadt-Lage
Familienfreundliches Arbeitsumfeld und die Méglichkeit, Kinder ins Biiro
mitzubringen

e Mitarbeit in einem jungen, dynamischen Team und eine familidre
Arbeitsatmosphare
Europdisches Netzwerk
Vergitung in Anlehnung an den TV6D

Interessiert?

Bitte schicke deine aussagekraftige Bewerbung, bestehend aus Anschreiben, Lebenslauf
und relevanten Zeugnissen sowie unter Angabe des friihestméglichen Eintrittstermins mit
dem Betreff ,,Bewerbung Fraktionsgeschaftsfiihrer*in” zeitnah an volt@stadt.mainz.de.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Volt setzt sich aktiv fir Gleichstellung und Gleichbehandlung ein. Wir freuen uns daher
besonders (iber Bewerbungen von Frauen, LGBTQI+, Menschen mit Behinderung, BIPoC
und Menschen mit Migrationshintergrund.

Hinweis: Deine personenbezogenen Daten werden von uns nur wahrend des
Bewerbungsverfahrens und nur zu diesem Zweck verarbeitet. Im Anschluss an das
Auswahlverfahren werden deine Daten vollstdndig gel6scht.
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