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Material & Logistik Abteilunc

Betreue unseren Merch-Shop und stelle die
Versorgung unserer Partei mit Print-Materialien
sicher

Bewerbungsfrist: 04.08.2024
Zeitumfang: ca. 20 Std/Woche
ort: Choriner Str. 34, 10435 Berlin (Geschaftsstelle)

Diese Rolle ist unter Berticksichtigung des ehrenamtlichen Umfelds vergitet.

Uber dich

e Du hast sehr gute organisatorische Fahigkeiten

e Du hast bestenfalls bereits Vorerfahrung mit der Zusammenarbeit mit
Druckdienstleistern

e Du hast bestenfalls bereits Vorerfahrung mit der Betreuung von Onlineshops (z.B.
Uber WooCommerce) sowie Warenwirtschaftssystemen (z.B. JTL)

e Du bist kommunikativ
e Du besitzt viel Eigenmotivation, Teamfdhigkeit und Zuverldssigkeit

e Deutsch und Englisch in Wort und Schrift ist Voraussetzung

Volt wird durch die Vielfalt seiner Kolleg*innen gestarkt und gewaéhrleistet die
Gleichstellung aller Geschlechter. Wir freuen uns daher besonders tiber Bewerbungen von
Frauen, LGBTQIA+ sowie von Menschen mit Migrationshintergrund.

Uber Volt

Volt ist die erste paneuropdische Partei. Im Kern steht die Uberzeugung, dass nur ein
gemeinsam handelndes Europa die Herausforderungen unserer Zeit meistern kann. Volt ist in
ganz Europa aktiv und setzt sich auf allen Ebenen fiir ein geeintes und féderales Europa ein.
Dabei werden fortlaufend Menschen gesucht, die Verantwortung (ibernehmen wollen und
Lust haben, die politische und gesellschaftliche Arbeit mitzugestalten.
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Uber das Team

In deiner Rolle als M&L Assistenz wirst du eng mit den Ressort-Verantwortlichen
Mitgliedern des Bundesvorstands, den Landesvorstanden sowie dem ehrenamtlichen M&L
Team zusammenarbeiten.

Uber die anstehenden Aufgaben

Merch-Shop

Operative Betreuung unseres Merch-Shops
o Versenden von bestellten Artikeln aus unserer Bundesgeschaftsstelle
o Pflege unseres Warenwirtschaftssystems (JTL)

o Beantwortung von eingehenden Anfragen und Beschwerden unserer
Kund*innen (“first level support”) sowie ggf. Weiterleitung an die
Ressort-verantwortlichen Mitglieder des Bundesvorstands

Evaluierung des “Status quo” unseres Merch-Shops (eigenes Hosting als
WooCommerce Online-Shop sowie Lagerung und Versand in unserer
Bundesgeschéftsstelle)

Weiterentwicklung und weitere Professionalisierung unseres Merch-Shops (neue
Produkte, externes Hosting,...)

Material & Logistik als Dienstleistung der Bundesebene

Evaluierung des “Status quo” von Materialbestellungen tiber den Web2Print-Shop
von Wir Machen Druck sowie direkte Bestellungen bei verschiedenen
Druckdienstleistern

Weiterentwicklung und Professionalisierung unserer Strukturen und Prozesse rund
um die Bestellung und den Versand von Materialien im Rahmen jeglicher
Kampagnen bzw. unserer allgemeinen politischen Arbeit abseits von Wahlen

Operative Betreuung von Landesschatzmeister*innen bei Materialbestellungen

Koordination der ehrenamtlichen Mitglieder des M&L-Teams

Uber die Vorteile
e flexible Arbeitszeiten
e Eigenverantwortliches Arbeiten mit Gestaltungsspielraum
e Die Mdglichkeit den Aufbau einer jungen politischen Organisation aktiv

mitzugestalten und durch Deine Arbeit aktiv zu unserem politischen Erfolg
beizutragen
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Bei Volt leben wir eine offene Feedbackkultur. Dazu fiihren wir mit unseren Functional
Leads und Angestellten in regelmaRigen Abstdnden Feedbackgesprache und Teamretros
durch. Ziel ist es, gemeinsam auf die geleistete Arbeit zuriickzublicken und maogliche
Probleme und Herausforderungen anzusprechen. Dies dient vor allen Dingen der Burn- &
Boreoutpravention.

Uber den Prozess

Bitte schicke deine aussagekraftige Bewerbung, bestehend aus Lebenslauf und kurzem
Motivationsschreiben sowie relevanten Zeugnissen unter Angabe des friihestmdglichen
Eintrittstermins als PDF an Nathalie Dworaczek via bewerbung@vol hlan

Bitte geh dabei auch kurz auf deine Motivation fir Volt als politische Partei zu arbeiten
ein. Eine Mitgliedschaft in unserer Partei ist dabei ausdriicklich nicht erforderlich, du
solltest dich aber grundsatzlich mit unseren Werten und politischen Zielen identifizieren
konnen.

Wir freuen uns von dir zu héren!

Uber unser Umgang mit Bewerbungen

Eingehende Bewerbungen werden auf ihre fachliche Qualifikation hin ausgewertet und
Talente unabhdngig von Ethnie, Hautfarbe, Religion, Geschlecht, sexueller Identitdt,
Nationalitdt, Schwerbehinderung oder Alter berticksichtigt.

Deine personenbezogenen Daten werden von uns nur wdhrend des Bewerbungsverfahrens
und nur zu diesem Zweck verarbeitet. Nach Abschluss des Bewerbungsprozesses werden
Deine Daten nach einer Frist von 6 Monaten vollstdndig geldscht.
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