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Assistenz (d/w/m

Du unterstiitzt das Fundraising-Team bei der
Organisation von Spendenevents und der
Kommunikation mit GroRspender*innen

Bewerbungsfrist:  11.08.2024
Zeitumfang: ca. 20h Std/ Woche
Ort: mobile Office

Die Rolle ist vergiitet mit Riicksicht auf das ehrenamtliche Umfeld.

Uber dich

e Du hast starke organisatorische Fahigkeiten und eine selbststandige Arbeitsweise

e Duarbeitest gerne im Team und hast ausgezeichnete Kommunikationsfahigkeiten

e Du arbeitest strukturiert, organisiert und prazise

e Du bist dulderst zuverldssig und hast ein hervorragendes Zeitmanagement

e Du hast erste Erfahrungen in der Implentierung und/ oder der Nutzung von
CRM-Systemen

e Du hast bestenfalls erste Erfahrungen im Fundraising fiir NGOs

e Deutsch und Englisch in Wort und Schrift ist Voraussetzung

Uns ist die Zusammenarbeit im Team extrem wichtig. Du musst nicht alles kénnen, aber
Teamfdhigkeit sein und schnell lernen wollen. Wenn du schon mit Menschen gearbeitet hast
und das gut funktioniert hat, lade sie ein, sich mit dir zu bewerben. Ehrenamt soll auch Spaf3
machen und dazu gehért sich im Team wohlzufiihlen.

Volt wird durch die Vielfalt seiner Kolleg*innen gestarkt und gewéhrleistet die
Gleichstellung aller Geschlechter. Wir freuen uns daher besonders iber Bewerbungen von
Frauen, LGBTIQ+ sowie von Menschen mit Migrationshintergrund.

Uber das Team

Volt ist die erste paneuropdische Partei. Im Kern steht die Uberzeugung, dass nur ein
gemeinsam handelndes Europa die Herausforderungen unserer Zeit meistern kann. Volt ist in
ganz Europa aktiv und setzt sich auf allen Ebenen fiir ein geeintes und féderales Europa ein.
Dabei werden fortlaufend Menschen gesucht, die Verantwortung (ibernehmen wollen und
Lust haben, die politische und gesellschaftliche Arbeit mitzugestalten.
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Uber die anstehenden Aufgaben
Wir starten in Vorbereitung auf die Bundestagswahl die Akquise von GroRspender*innen.

Dafiir brauchen wir Deine Unterstitzung!

e Recherche potenzieller Spender*innen und Themenschwerpunkte

e Aktualisierung und Pflege unserer Spender*innen-Datenbank (CRM-System)

e Vor-und Nachbereitung von Gesprachen und Veranstaltungen mit Spender*innen
fur die Fundraiser*innen

e Unterstiitzung bei der Organisation von Veranstaltungen fiir Spender*innen
(Location Buchung, Koordination der Einladungen)

e Mitarbeit bei der Erstellung von Prasentationsmaterialien und
Informationspaketen Fiir potenzielle Spender*innen

e Pflege unseres Unterstiitzer*innen-Newsletters

Uber die Vorteile

e Die Mdglichkeit einen wesentlichen Beitrag zur Finanzierung und zum Wachstum von
Volt zu leisten!

e Unterstiitzung von erfahrenen Volter*innen

e flexible Arbeitszeiten
e Eigenverantwortliches Arbeiten mit Gestaltungsspielraum

Bei Volt leben wir eine offene Feedbackkultur. Dazu fiihren wir mit unseren Functional
Leads und Angestellten in regelmaRigen Abstdnden Feedbackgesprache und Teamretros
durch. Ziel ist es, gemeinsam auf die geleistete Arbeit zuriickzublicken und mégliche
Probleme und Herausforderungen anzusprechen. Dies dient vor allen Dingen der Burn- &
Boreoutpravention.

Uber den Prozess

Bitte schicke deine aussagekréaftige Bewerbung, bestehend aus Lebenslauf und kurzem
Motivationsschreiben sowie relevanten Zeugnissen unter Angabe des friihestmdglichen
Eintrittstermins als PDF an Nathalie Dworaczek via bewerbung@voltdeutschland.org

Bitte geh dabei auch kurz auf deine Motivation fiir Volt als politische Partei zu arbeiten
ein. Eine Mitgliedschaft in unserer Partei ist dabei ausdriicklich nicht erforderlich, du
solltest dich aber grundsatzlich mit unseren Werten und politischen Zielen identifizieren
konnen.

Wir freuen uns von dir zu horen & werden fortlaufend Gesprache fihren!
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Uber unser Umgang mit Bewerbungen

Eingehende Bewerbungen werden auf ihre fachliche Qualifikation hin ausgewertet und
Talente unabhdngig von Ethnie, Hautfarbe, Religion, Geschlecht, sexueller Identitdit,
Nationalitdt, Schwerbehinderung oder Alter berticksichtigt.

Deine personenbezogenen Daten werden von uns nur wdhrend des Bewerbungsverfahrens
und nur zu diesem Zweck verarbeitet. Nach Abschluss des Bewerbungsprozesses werden
Deine Daten nach einer Frist von 6 Monaten vollstdndig geldscht.
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