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Ausschreibung Finanzbuchhaltung

Finanzbuchhaltung (d/w/m) -

Werkstudierende im Master moglich

Manage die Buchhaltung Ffiir unsere politische
Organisation

Zeitumfang: 20 Std/Woche
Zeitraum: ab sofort fir eine langfristige Anstellung
ort: mobile Office innerhalb von Deutschland/ mit der Méglichkeit der

Tatigkeit am attraktiven Arbeitsplatz im Herzen Berlins

Die Rolle ist vergiitet mit Riicksicht auf das ehrenamtliche Umfeld.

Uber dich
Grundqualifikationen

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Fortbildung zur/zum
Finanzbuchhalter*in, Bilanzbuchhalter*in, Steuerfachangestellten oder ein
vergleichbarer betriebswirtschaftlicher Studienabschluss und:

o 3-5Jahre Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung oder

o Eingeschriebene Studierende im Masterstudium mit Praxiserfahrung (z.B.
Praktika)

e Gute Praxiskenntnisse und hohe Affinitdt im Umgang mit mittelstandischen
ERP-Systemen (idealerweise Microsoft Dynamics Business Central, ehemals Navision)
sowie erste Praxiserfahrungen mit Dokumentenmanagementsystemen
(idealerweise M-Files)

e Grundkenntnisse in der Entgeltabrechnung und im Sozialversicherungsrecht

e Eine selbststandige, l6sungsorientierte und verantwortliche Arbeitsweise sowie ein
sorgfaltiger und praziser Arbeitsstil. Dabei ist die fristgerechte Erledigung von
Aufgaben fiir Dich selbstverstandlich.

e Sehr gute Deutschkenntnisse und optional gute Englischkenntnisse
e Ausgepragte Teamfahigkeit und Lust auf ein dynamisches Arbeitsumfeld

e Identifikation mit den Werten und Zielen von Volt (eine Parteimitgliedschaft ist
nicht erforderlich)
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Bevorzugte Qualifikationen (oder Bereitschaft zum Lernen)

e Kenntnisse der Besonderheiten der Rechnungslegung nach HGB und
Parteiengesetz sowie der Strukturen von Verbandsorganisationen bzw. Parteien

e Praxiserfahrungen in der Arbeit innerhalb eines Mehrmandanten-Umfelds

e Fortgeschrittene Kenntnisse der Besteuerung von steuerbegiinstigten
Korperschaften

e Fortgeschrittene Kenntnisse in der Entgeltabrechnung und im
Sozialversicherungsrecht

Volt wird durch die Vielfalt seiner Kolleg*innen gestarkt und gewahrleistet die
Gleichstellung aller Geschlechter. Wir freuen uns daher besonders tiber Bewerbungen von
Frauen, LGBTIQIA+ sowie von Menschen mit Migrationshintergrund.

Uber Volt

Volt ist die erste paneuropdische Partei. Im Kern steht die Uberzeugung, dass nur ein
gemeinsam handelndes Europa die Herausforderungen unserer Zeit meistern kann. Dabei
sind wir in ganz Europa aktiv und setzen uns auf allen Ebenen Ffir ein geeintes und
foderales Europa ein. So gestalten wir bereits im Europdischen Parlament, den nationalen
Parlamenten der Niederlande und Bulgarien oder durch europaweit mehr als 100
kommunale Mandatstrager*innen aktiv neue Politik Fir ein neues Europa. In einigen
deutschen Grofdstddten wie bspw. Frankfurt, Minchen, Kéln oder Wiesbaden sind wir
mittlerweile Teil des kommunalen Regierungsbiindnisses.

Uber das Team

Im Team Finance & Accounting verantworten wir als innerparteiliches Shared Services
Center das Finanz- und Rechnungswesen unserer Gesamtpartei. Dabei gehéren unter
anderem die Buchhaltung des Bundesverbandes, unserer derzeit 18 rechtlich
selbststdndigen Landes- und Kreisverbdande sowie der etwa 120 als Costcenter gefiihrten
Ortsgruppen, genauso wie die regelmalige Erstellung und Konsolidierung von Gber 20
Abschliissen zu unseren Kernaufgaben. Indem wir stets den Uberblick iber unsere
Finanzen behalten und Ffir reibungslose Ablaufe sorgen, befdhigen wir tausende
ehrenamtliche Mitglieder zu ihrem Engagement und tragen somit auch aktiv zum
politischen Erfolg unserer Organisation bei.

Uber die anstehenden Aufgaben

e selbststindige Kontierung und Buchung der laufenden Geschéaftsvorfille in den
Haupt- und Nebenbiichern unserer Mandanten.
o Kreditorenbuchhaltung,
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o das Buchen des Zahlungsverkehrs

o die Buchung und Abstimmung innerparteilicher (Intercompany-) Buchungen

o Abgrenzungen und Rickstellungen

o teils die (weitestgehend automatisierte) Debitoren- und
Spendenbuchhaltung.

Weiterhin ibernimmst Du Aufgaben wie:

e Unterstiitzung bei der Erstellung von Einzelabschliissen und Analysen sowie
Mitwirkung bei der Konsolidierung und Priifung unseres Gesamtabschlusses

e Vorbereitung und Abwicklung des Zahlungsverkehrs einzelner Mandanten

e Erstellung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen einzelner Mandanten

e Vorbereitung der Steuererklarungen (USt, KSt, GewSt) und Verantwortung fir die
Abgabe von umsatzsteuerlichen und statistischen Meldungen des
Bundesverbandes

e Enge Abstimmung mit unserer vorbereitenden (Kreditoren-) Buchhaltung zum
Rechnungseingangs- und -Freigabeprozess Giber unser zentrales DMS

e Enge Abstimmung mit unserem Mahnwesen, Zentraleinkauf, wirtschaftlichen
Geschéftsbetrieb, u.a.

e Mitarbeit bei Projekten zur Gestaltung und Weiterentwicklung unseres
Rechnungswesens sowie unserer rechnungslegungsbezogenen IT-Systeme

e Allgemeine Unterstiitzung des Teams in allen finanziellen, steuerlichen und
wirtschaftlichen Belangen der Gesamtpartei

Uber die Vorteile

e FEin Anstellungsverhaltnis mit (auf Wunsch) der Perspektive auf eine Vollzeitstelle

e flexible Arbeitszeiten

e FEigenverantwortliches Arbeiten mit Gestaltungsspielraum

e Die aulBergewdhnliche Moglichkeit den Aufbau einer jungen politischen
Organisation aktiv mitzugestalten, gemeinsam im Team zu wachsen und durch
Deine Arbeit aktiv zu unserem politischen Erfolg beizutragen

e Vielfaltige Einblicke in die spannenden Besonderheiten der Rechnungslegung nach

HGB und Parteiengesetz sowie in alle finanziellen und betriebswirtschaftlichen
Ablaufe unserer Organisation

Bei Volt leben wir eine offene Feedbackkultur. Dazu fiihren wir mit unseren Functional
Leads und Angestellten in regelmaRigen Abstdnden Feedbackgesprache und Teamretros

Volt Deutschland | Seite 3

ZUKUNFT: :MADE IN EUROPE



Volt Deutschland | Choriner Str. 34 | 10435 Berlin
Ausschreibung Finanzbuchhaltung

durch. Ziel ist es, gemeinsam auf die geleistete Arbeit zuriickzublicken und madgliche
Probleme und Herausforderungen anzusprechen.

Uber den Prozess

Bitte schicke deine aussagekriftige Bewerbung, bestehend aus Lebenslauf und
Motivationsschreiben sowie relevanten Zeugnissen unter Angabe des frithestmdoglichen
Eintrittstermins  als PDF mit  dem Betreff  “Finanzbuchhalter*in”  an
bewerbung@voltdeutschland.org

Bitte geh dabei auch kurz auf deine Motivation fiir Volt als politische Partei ein. Eine
Mitgliedschaft in unserer Partei ist dabei ausdriicklich nicht erforderlich (bzw. auch eine
Mitgliedschaft in einer anderen Partei grundsdtzlich mdglich), du solltest dich aber
grundsatzlich mit unseren Werten und politischen Zielen identifizieren konnen.

Wir freuen uns von dir zu héren!

Uber unser Umgang mit Bewerbungen

Eingehende Bewerbungen werden auf ihre fachliche Qualifikation hin ausgewertet und
Talente unabhdngig von Ethnie, Hautfarbe, Religion, Geschlecht, sexueller Identitdit,
Nationalitdt, Schwerbehinderung oder Alter berticksichtigt.

Deine personenbezogenen Daten werden von uns nur wdhrend des Bewerbungsverfahrens
und nur zu diesem Zweck verarbeitet. Nach Abschluss des Bewerbungsprozesses werden
Deine Daten nach einer Frist von 6 Monaten vollstéindig geldscht.
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