
Stellenausschreibung der Volt Fraktion Darmstadt

Wir sind die Volt Fraktion Darmstadt, eine Gruppe von engagierten jungen Menschen, die
europäisch denken und in Darmstadt handeln. Wir haben fünf Sitze im Stadtparlament seit
2021 und suchen DICH zur Unterstützung unserer Arbeit.

Fraktionsgeschäftsführung
20-30 h/Woche, flexibel und bezahlt.

auch als Werkstudent:in möglich

Aufgaben und Verantwortungsbereiche
● Du bist die Kontaktperson zwischen der Fraktion, dem Büro der

Stadtverordnetenversammlung sowie unserem Dezernat für Bildung & Digitalisierung
● Du koordinierst alle Terminabstimmung mit Fraktionen und Geschäftsstellen
● Teilnahme an Fraktionssitzung (Montags 18-20 Uhr) und Vor- und Nachbereitung inkl.

Erstellung des Protokolls
● Jahresbilanz und Prüfung aller Einnahmen & Ausgaben sowie Führung des Kontos
● 1. Kontaktperson für das Büro und die Presse - Du verteilst die Anfragen
● Überprüfung und redigieren von Texten und Pressemitteilungen

Unsere Anforderungen - Deine Skills
● Du hast Lust die Fraktion Volt in Darmstadt mit zu gestalten
● Du bist sicher in Rechtschreibung und Grammatik in deutsch
● Du kommunizierst gerne und bist gut strukturiert
● Zahlen und Abrechnungen machen dir keine Angst

Was wir Dir bieten
● Du arbeitest in einem jungen und engagierten Teammit Regierungsverantwortung
● Weiterbildungsmöglichkeiten auch durch tiefen Einblick in die Stadtwirtschaft
● Eine sinnstiftende Tätigkeit, flache Hierarchien und viel Raum zur Mitgestaltung
● Familienfreundliche Struktur durch Arbeiten in remote
● Du bekommst viel Wertschätzung und wir haben gerne Spaß bei der Arbeit

Weitere Informationen
● Bewerbungsfrist: 31.07.2024
● Beginn: ab sofort möglich, vorerst befristet auf 31.03.2026
● Zeitumfang: 20 - 30 h/Woche als Teilzeitkraft oder WerkstudentIn
● Die Arbeitszeit ist flexibel, Teilnahme an Sitzungen nach Absprache
● Ort: im Co-Working Space in Darmstadt oder remote von überall
● Vergütung: je nach deiner Arbeitserfahrung

Melde dich bei uns! - Wir freuen uns auf Dich!
Schicke uns deine Fragen oder deine Bewerbung an office-darmstadt@volthessen.org.
Beantworte uns darin einfach kurz, warum Du Lust hast, uns zu unterstützen und sende dazu deinen
Lebenslauf.

Fraktion Volt Darmstadt, Magdalenenstraße 7, 64289 Darmstadt, Telefon: +49 6151 3072888


